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1.1 A matricula no curso "Especializacdo em Processos Didatico-
Pedagégico para Cursos na Modalidade a Distancia”

Prezado(a) candidato(a),

O periodo de matricula sera do dia 15/12, as 17h, até o dia 16/12, as 17h.

Nao estara disponivel antes e nao podera ser realizada depois.

e Acesse o link https://sei.univesp.br/processoSeletivo para realizar a
matricula no curso “Especializacao em Processos Didatico-Pedagdgico para
Cursos na Modalidade a Distancia” e assinatura do termo de compromisso.
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_ _ ) ORIENTAGOES
Segue abaixo algumas instrucoes:

« Use seu CPF com 11 digitos e clique em “BUSCAR INSCRICAQ”

@] (3] ttps://sei.univesp.br, essoSeletivo/# 18 = e

=
Matricula s W -

= Matricula

P + 0

-| 420332 440-83
» BUSCAR INSCRICAO

Atencao: Se o sistema nao encontrar o seu CPF ou vocé nao receber o codigo de
autenticacao, entre em contato com a Central de Atendimento da UNIVESP com
0 assunto “MATRICULA FACILITADORES”:
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* https://univesp.br/noticias/central-de-atendimento#.YqgiaUajMLIU
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ORIENTACOES

« Aparecera uma mensagem abaixo com seu nome e um codigo de
autenticacao sera enviado no seu e-mail pessoal cadastrado.

C ) https:/sei.univesp.br/proce eletivo/# A Yo Tt @ s

Pagamento Inscricdo Comprovante Inscricdo Prova O e Resultad Matricula ‘ \ N lW) ‘ ‘

= Matricula

420.332.440-83

BUSCAR INSCRICAO

Ol4 Facilitador Exemplo localizamos a sua inscricdo de nimero 50196 para o curso Processos didaticos-pedagdgicos para cursos na modalidade a distancia - NOTURNO na unidade Sede

Insira abaixo o cddigo de autenticacdo enviado para seu e-mail para iniciar a sua matricula
J

Caso ndo tenha recebido solicite um novo ¢édigo clicando no icone de e-mail 18 -
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ORIENTACOES

« Inclua o codigo recebido e clique em “VALIDAR CODIGO”

G ()  https://sei.univesp.br/processoSeletivo/# A 7S = S

Inscreva-se Pagamento Inscricao Comprovante Inscric3o Prova On-line Resultado Matricula ‘- I \ | Wl b) l ‘

420332.440-83

BUSCAR INSCRIGAO

0Ola Facilitador Exemplo localizamos a sua inscricdo de nimero 50196 para o curso Processos didaticos-pedagdgicos para cursos na modalidade a distancia - NOTURNO na unidade Sede
Univesp
Insira abaixo o cédigo de autenticacdo enviado para seu e-mail para iniciar a sua matricula

Caso nao tenha recebido solicite um novo cédigo clicando no icone de e-mail &

»\ 647835

a iRk * 3@univesp.br

VALIDAR CODIGO
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ORIENTACOES

Confira seu nome, seu CPF e o curso que esta ingressando. Clique em

“Declaro estar ciente e de acordo com as normas de matricula” e depois
“MATRICULAR”

C [ https://sei.univesp.br/processoSeletivo/#

6 v !
Inscreva-se Pagamento Inscricéo Comprovante Inscric3o Prova On-line Resultado Matricula 1 \ N ‘W| b] ‘
7= Matricula
Clique aqui para instrugdes para matricula.
I 50196 Facilitador Exemplo ‘ 420.332.440-83
‘ Processos didaticos-pedagdgicos para cursos na modalidade a distancia- I Sede Univesp ‘ PROCSEL2023TESTE v

‘ Declaro estar ciente e de acordo com as normas de matricula
- MATRICULAR
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1.2 Upload de Documentos ORIENTACOES

Quais documentos o candidato deve apresentar para efetivacao da matricula?

O sistema solicitara o upload dos seguintes documentos:

1. Diploma de Graduacao - Frente e verso (Atencao: O diploma de graduacao nao pode ser
substituido pelo diploma de mestrado e/ou doutorado);

RG - Frente e verso;

. CPF - frente e verso;

Registro Civil (Nascimento ou Casamento) - Frente e verso;

Titulo de Eleitor ou Quitacao Eleitoral - Frente e verso (apenas para brasileiros);
Certificado Militar - Frente e Verso (apenas para candidatos do sexo masculino);

Comprovante bancario - Conta do Banco do Brasil (obrigatoriamente);

® N o oA W

. Documento de Anuéncia do Orientador

LNIJESP

Apds subir os documentos, ele ficara com status “Pendente Aprovacao”.



1.2 Upload de Documentos ORIENTACOES

Exemplo de como sera o sistema para upload dos documentos:

C () https//seiunivesp.br/proce eletivo/# A e v @
nscreva-se Pagamento Inscric3o Comprovante Inscri¢3o Prova On-line Resultado Matricula L l\|\'/| SP

B Entrega Documentos

[ Entreque ] Fﬂm Dacumento Refe tado
v | -] ) o [

1- Diploma de Graduacao - Frente e Verso ° 2 - RG - Frente Verso (matricula da Pds- ° 3 - CPF - Frente e Verso (matricula da Pds- °
(matricula da Pés-graduacao) graduacao) graduacao)
LT ER e ~ b s & LT ARRm AN ~ [PERR TR, ~ i rnEeny ey ~
/ \ / \ / /

Z
Z
Z

\ ’ \ ’ \ , \ \ l
% s’ S * p, G . SO L TR a* R e e R .
Frente Verso Frente Verso
4 - Registro Civil (Nascimento ou Casamento) - e 5 - Titulo de Eleitor ou Quitacdo Eleitoral - ° 6 - Certificado Militar - Frente e Verso (matricula °
Frente e Verso (matricula da Pds-graduacao) Frente e Verso (matricula da Pés-graduacao) da Pés-graduacao)
sl e T3 LARPwE SRR ~ P sk o %
/ \ / /

Z
Z

AVANCAR CONCLUIR MATRICULA

LINIWESP



C & httpe

//sei.univesp.br/pr

nscreva-se Pagamento Inscricdo

4 - Registro Civil (Nascimento ou Casamento) -
Frente e Verso (matricula da Pds-graduacao)

Verifique se todos os documentos foram anexados.

omprovante Ir

Frente Verso

5 - Titulo de Eleitor ou Quitacdo Eleitoral -
Frente e Verso (matricula da Pds-graduacao)

pmmmm—————
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ORIENTACOES
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Frente Verso

6 - Certificado Militar - Frente e Verso (matricula
da Pds-graduacao)

PR p—

- AVANGAR CONCLUIR MATRICULA
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. ] ORIENTACOES
1.3 Concluindo a Matricula

Apos fazer upload de todos os documentos obrigatorios,

« Anote seu numero de matricula
 Em seguida, clique em “CONCLUIR”

C () https://sei.univesp.br ¢ etivo/# s T @ 3

Pagamento Inscricéo Comprovante Inscricio Prova On-line Resultado Matricula ‘ |w‘ 5

= Matricula

| 23100490 Facilitador Exemplo Processos didaticos-pedagdgicos para cursos na modalid
1 =
-
NUMERO DE
s
MATRICULA
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ANTES DE CONCLUIR:

ANOTE SEU NUMERO DE
MATRICULA!

Voce precisara desse numero para 0 acesso
aos sistemas UNIVESP.

UNIWESP

univesp.br



ORIENTACOES

Apos clicar em concluir, repita o passo inicial incluindo seu CPF e o
codigo de autenticacao que sera encaminhado para o seu e-mail pessoal.

C [ https://sei.univesp.br/procs eletivo/# % = @ i3

nscreva-se Pagamento Inscricao Comprovante Inscricao Prova On-line Resultado Matricula \ l ‘W' )

= Matricula

Clique aqui para instrucdes para matricula

420.332.440-83

BUSCAR INSCRIGAD

-

0l4 Facilitador Exemplo localizamos a sua inscricdo de nimero 50196 para o curso Processos didaticos-pedagdgicos para cursos na modalidade a distancia - NOTURNO na unidade Sede

vesp
Insira abaixo o A,‘\i(!l:ﬁjt de autenticacao enviado para seu e-mail para iniciar a sua matricula

Caso ndo tenha recebido solicite um novo cddigo clicando no icone de e-mail B8

647835

. J
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ORIENTACOES

Atencao: Os documentos que ja realizou upload continuarao com status
“Pendente de aprovacao”.

« No canto direito ira aparecer o botao AVANCAR ASSINATURA DE CONTRATO.

« Aparecera novamente seu nimero de matricula. Clique em CONCLUIR

G I:\ 1ttps://sei.univesp.br, essoSelet ] {E :
Matricula W
= Matricula
23100490 Facilitador Exemplo Processos didaticos-pedagdégicos para cursos na modalid
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ORIENTACOES

1.4 Acesso ao SEI

Se é a sua primeira matricula na UNIVESP, o seu nimero de
matricula é o seu RA.

Se nao é a sua primeira matricula na UNIVESP, o seu nimero de
RA @€ o mesmo que vocé ja utilizou em outros cursos.

Suas credenciais seguem o modelo:

E-mail UNIVESP:
Ra®@cursos.univesp.br

Senha:
Ra@seunumerodecpf

|~ET‘\'IW[“~;-“



ORIENTACOES
Acesse o sistema SEI: sei.univesp.br

* Inclua seu e-mail UNIVESP (Exemplo: 23100490@cursos.univesp.br)

 Clique em Entrar

&« > C 2 https:/sei.univesp.br/indexxhtml

Entrar 4

Home Candidato

,(9 S| s

LINIWESP



ORIENTACOES

Nesta tela sera solicitada sua senha inicial, que sera dada por:

« Letra R (maiuscula)

« Letra a (minuscula)

c @

« Ndmero de seu CPF (com 11 digitos)

< O 3 https://login.microsoftonline.com/dee74457-d751-4011-a5¢4-44560

23100490@cursos.univesp.br

Insira a senha

Bem-vindo(a) & Univesp!
Orientagdes para definicdo de senha:
1. Minimo de 8 (oito) caracteres e maximo de 256;

2. No caso de troca de senha, a nova deve ser
inédita, ou seja, ndo pode ter sido utilizada
antenormente;

3. Utilize pelo menos trés dos seguintes critérios:

3.1 Letras minusculas (A-Z);

Vocé podera redefinir a sua senha mais tarde.

LINIWEHI"



ORIENTACOES

Coloque a senha inicial: Ra@cpf11digitos(exemplo: Ra@42033244083)

< G () https://login.microsoftonline.com/dee74457-d751-4011-a5c4-44560cf8b415/saml22SAMLRequest=jZDBasMwDIZf/fjulE7TbpBFloLBLobtsY4fdVFulh.. 2 A g o= g

23100490@cursos.univesp.br

Insira a senha

Bem-vindo(a) & Univesp!
Orientagdes para definicdo de senha:
1. Minimo de 8 (oito) caracteres e maximo de 256;

2. No caso de troca de senha, a nova deve ser
inédita, ou seja, ndo pode ter sido utilizada
anteriormente;

3. Utilize pelo menos trés dos seguintes critérios:

3.1 Letras minusculas (A-Z);

LINIWES["




ORIENTACOES

Apos clicar em "Entrar”, vocé sera direcionado para a seguinte pagina:

< G ()  httpsy/login.microsoftonline.com/dea74457-d751-4011-a5¢4-44560cf8b415

23100490@ cursos.univesp.br
Mais informagdes necessarias

Sua Organizagao precisa de mais nformacgdes para

manter sua conta segura

ar uma conta diferente

=) I==N

Bem-vindo(a) & Univesp

OrnientacSes para definicdo de senha:

1. Minimo de 8 (oito) caracteres ¢ méximo de 256
2. No caso de troca de senha, a nova deve ser
inédita, ou seja, ndo pode ter sido utilizada
antenormente;

3. Utilze pelo menos trés dos seguintes criténos
3.1 Letras mindsculas (A-Z)

3.2 Letras maidsculas (3-2)

3.3 NGmeros {0-9)

34Simbolos (@ 2#S% A &*-_!+=[]{)

Clique em "Avancar”.

LINIWEHI"



ORIENTACOES

Agora, selecione a sua conta:

& C O nhipsy/loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/authorizeZcient id=0000000c-0000-0000-c000-0000000000008edirect uri=https3A%2FX2.. A & 5 = @ e

UNIWESP




ORIENTACOES

E insira novamente a senha: Ra@numerodeseuCPF

& G ] https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-request-id=0fc 1b85b-6207-4c5b-a302-3c7510d9a7808sspr=1 AY 18 = @

“NlVL\II‘ 23100490@ cursos.univesp.br ?

confirme sua senha atual

Para manter suas informagdes de seguranga particulares, precisamos que vocé insira novamente sua senha atual na préxima pagina

inserir novamente minha senha cancelar

€2023 Microsoft  Lega Privacicade

LINIWESP



ORIENTACOES

74457-d751-4011-a5c4-44560cf8b415/logir . Yo v+ @ 2

Continuar conectado?

Faga isso para reduzir o nimero de vezes que serd

Citado a entrar.

Nio mostrar isso

Bem-vindo(a) & Univesp!

Onenta para definigdo de senha

1. Minimo de 8 (oito) caracteres e maximo de 256
2. No caso de troca de senha, a nova deve ser

inédita ou seja, ndo pode ter sido
anteriormente

3. Utilize pelo menos trés dos seguintes critérios

3.1 Letras minusculas (A-Z)
3.2 Letras maiGsculas (a-2)

3.3 Ndmeros (0-9)

LINIWEHI"



O sistema solicita uma verificacao em duas etapas:

<« C (2] https://account.activedirectory.windowsazure.com

Nao perca o acesso a sua conta!

—) Enviar SMS para mim

voltar

Privacidade

Selecione seu pais e insira seu numero de telefone.
Clique em “Enviar SMS para mim’

Sera enviado um codigo por SMS.

univesp.b

ORIENTACOES

6 = @ &
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ORIENTACOES

Apos receber o SMS, insira o codigo e clique em "verificar”:

e 5] ()  https;//accountactivedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-request-id=0fc1b85b-6207-4¢9b-3302-3¢7510d%a7808sspr=1 A 16 = @ 3

UNIVESP 23100400@cursos.univespbr | 7

N&o perca 0 acesso a sua conta!

Verifique seu nimero de telefone de autentica¢do abaixo

Telefone de autenticagdo

Enviar SMS para mim Telefonar para mim

Enviamos uma mensagem de texto contendo um cddigo de venficagdo para seu telefone

352955 ] Tentar novamente

LINIWESP



ORIENTACOES
Caso necessario, faca a autenticacao de seu e-mail.

& G ()  https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-request-id=0fc1b85b-6207-4c9b-a302-3¢7510d9a7808&sspr=1 A 78 = ® z

lINIVl s 23100490@cursos.univespr | ?

N&o perca o acesso a sua conta!

Para assegurar que vocé pode redefinir a sua senha, precisamos coletar algumas informag3es para que possamos verificar quem vocé é. Ndo usaremos isto para lhe
enviar spam, apenas

o Telefone de Aut

OEn‘a‘i de Autenticagdo ndo esta configurado. Configurar agora

concluir cancelar

Agora, clique em Configurar agora em E-mail de Autenticacao, insira seu e-mail (deve ser
o que foi cadastrado no ato da matricula) e clique em "envie-me um e-mail".

e C ) httpsy//account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-request-id=0fc1b85b-6207-4c9b-a302-3¢7510d49a780&sspr=1 6 o= & z

ll\llvl\l‘ 23100490@cursos.univesp.br 4

N&o perca o acesso a sua conta!

mail de Autenticagdo

[loeima.nomura@univesp.br )

- S sk s il

LINIWESP



ORIENTACOES
Insira o codigo de verificacao recebido por e-mail e clique em ”verificar”:

|r7L_| https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx

. k ent-request-id=0fc1b85b-6207-4c9b-a302-3¢7510d9a7808isspr=1 A Y8
UNIYESP

23100490@cursos.univesp.br | 7

w

N&o perca o acesso a sua conta!

erifique seu enderego de email de autenti
Email de Autenticacio
joelma.nomura@univesp.br

envie-me um email

Enviarmc

105 uma mensagem de email com um cédigo de ve

Cag a sua caina de entrada
ISD:” ‘ l m sran nevamene _

voltar

Apods autenticar o telefone e e-mail, clique em "concluir”:

& G & https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordraset/registe

07-4c9b-a302-3¢7510d9a7808sspr=1

e A Y8 1= S

23100490@cursos.univespbr | 2
N&o perca o acesso a sua conta!
Obrigado! Usaremos as informagdes abaixo para recuperar a sua conta se vocé esquecer a sua senha. Clique em “concluir” para fech

Telefone de Autenticagdo esta definido como +55 11972740878

Email de Autenticagao esta definido como joelma.nomura@univesp.br. Alterar

LINI\ESP



ORIENTACOES

Insira novamente a senha inicial:
Ra@cpf11digitos (exemplo: Ra@42033244083).

& C ()  https://login.microsoftonline.com/dee74457-d751-4011-a5c4-44560cf8b415/sami2?SAMLRequest=jZDBasMwDIZffjulE7bpBFiol BLobtsY4fdVFulh A ) o=

23100490@cursos.univesp.br

Insira a senha

Bem-vindo(a) a Univesp!

Orientacbes para definicdo de senha:

1. Minimo de 8 (oito) caracteres e maximo de 256;
2. No caso de troca de senha, a nova deve ser
inédita, ou seja, n3o pode ter sido utilizada

anteriorments;

3. Utilize pelo menos trés dos seguintes critérios:

3.1 Letras minusculas (A-Z);

LINIWES["




Interface do SEI

0la Facilitador Exemplo Registro Académico: 23100490

ORIENTACOES

Filtre aqui sua disciplina

EDU340 - Avaliagédo da aprendizagem - Elaboragao de instrumentos avaliativos
PROCSEL2023TESTE

D Periodo Estudo: 06/02/23 3 Cursando

23/07/23

EDU330 - Estratéglas de aprendizagem para a mediagdo pedagogica na Educagéo a
Distancia

ARAAAF ARAATEATE

o« = m UNPE
23100490 - Processos didaticos-pedagdgicos para cursos na modalidade a distancia - Ativa v
as Minhas Disciplinas 2023/1 v & & TCC
Matriz Nao Integralizada (960h - 0 créditos) TCC (0.0% de 540h)
[
0 10 20 30 40 50 60 70 80 920 100
0 10 20 30 40 50 60 70 80 9 100
@ Realizada (0h) Pendente )
: ¢ ®c |
@

LINIWESP



ORIENTACOES

Durante a matricula, vocé sera automaticamente
redirecionado para a assinatura do Termo de
Compromisso.

A assinatura do Termo de Compromisso € condicao
essencial para a conclusao da sua matricula.

Sem a assinatura do Termo de Compromisso, vocé
tera a sua pré-matricula cancelada e nao podera
participar do Programa de Formacao Pedagogica
da UNIVESP.

IW} '



Universidade Virtual

do Estado de Sdo Paulo

UNIWESP

2. Redefinicao de senha

Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo
www.univesp.br



ORIENTACOES

3. Redefinicao de senha
UNI ESP Vestibular Cursos Polos Institucional Transparéncia Carreira Univesp . ‘ .
V [ [e] Em univesp.br clique no

canto superior direito em
”Area do Aluno’.

Univesp assina acordo de cooperac¢do para
implantacao de 14 novos polos

Atualmente, a instituicao conta com 441 polos, em 382 municipios, presente em mais de 59% do
territério paulista

Acesse

Agora clique em UNIYESP
@cursos.univesp.br

@aluno.univesp.br

@univesp.br

[Gy cermiricavo
' via Répida, Bolsa Trabalho,

Novotec, Enfrentamento a
violéncia

Acesse aqui

LII\'[WF—HI‘




ORIENTACOES

Insira seu e-mail institucional. Clique em "Avancar”.

UNI\/ESP

Entrar

Email, telefone ou Skype

Nao consegue acessar sua conta?

Bem-vindo(a) a Univesp!

Orientagdes para defini¢do de senha:

1. Minimo de 8 (oito) caracteres e maximo de 256;
2. No caso de troca de senha, a nova deve ser
inédita, ou seja, ndo pode ter sido utilizada
anteriormente;

3. Utilize pelo menos trés dos seguintes critérios:
3.1 Letras mailsculas (A-Z);

3.2 Letras minusculas (a-z);

3.3 Numeros (0-9);

3.4 Simbolos (@#$ % ~&*-_!+=[]1{}I\:"',.
Q=) =)

LINIWEHI"



ORIENTACOES

Vocé tera que alterar a sua senha no primeiro acesso. Lembre-se: pensando
em uma maior seguranca, utilize uma senha forte, contendo ao menos uma letra
mailscula, uma letra mindscula, um nimero e um caractere especial.

OrientacOes para definicao de senha:

1. Minimo de 8 (oito) caracteres e maximo de 256;

2. No caso de troca de senha, a nova deve ser inédita, ou seja, nao pode ter sido
utilizada anteriormente;

3. Utilize pelo menos trés dos seguintes critérios:

3.1 Letras mailsculas (A-Z);

3.2 Letras minusculas (a-z);

3.3 Numeros (0-9);

3.4Simbolos (@ #S %" &*-_V+=[1{}I\:", .2/ ~"();<>)



ORIENTACOES

Insira sua senha atual (Ra@niumerodeseuCPF) e crie sua senha nova
respeitando os caracteres necessarios. Clique em "Entrar”.

UNI | ESP

23100490@cursos.univesp.br

Atualizar sua senha
E preciso atualizar sua senha porque esta é a
primeira vez que vocé esta entrando ou porque sua

senha expirou.

Senha atual

Nova senha

Confirmar senha

Bem-vindo(a) a Univesp!
Orientagdes para definigdo de senha:

1. Minimo de 8 (oito) caracteres e maximo de 256;

2. No caso de troca de senha, a nova deve ser

Aparecera em sua tela a confirmacao de que -
a sua senha foi redefinida. L |N|WEH[



Universidade Virtual
do Estado de Sdo Paulo
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3. Links importantes

Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo
www.univesp.br



ORIENTACOES

UNIVESP
http://univesp.br

SEI
http://sei.univesp.br

AVA
http://ava.univesp.br

e-mail, Teams e outras ferramentas Microsoft
http://portal.office.com/

LII\'[W['-HI‘
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4. Central de Atendimento

Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo
www.univesp.br
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WhatsApp: (55 11) 4200-2982
das 8h as 20h (de segunda a sexta, exceto feriado).

Chat: das 8h as 20h
(de segunda a sexta, exceto feriado).

E-mail: atendimento®@univesp.br
todos os dias (24 horas), com resposta em até 10 dias Uteis.

Telefone: 0800 051 3333
das 8h as 20h (de segunda a sexta, exceto feriado).

Ul JIWl'
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